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รายละเอียดวิชาที่จะด าเนินการสอบ แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสะกอม 
เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกเพื่อสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้าง 
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       1. ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 
    หลักสูตรและวิชาที่สอบ 

  (1) ภาคความรู้ความสามารถทั่วไปและความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง สอบข้อเขียน 
คะแนนเต็ม 100  คะแนน  

-  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย   
         -  พระราชบัญญัติก าหนดแผนขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง  
       ส่วนท้องถ่ินพ.ศ.๒๕๔๒  
                  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ.ศ.๒๕๓๗ และท่ี 
       แก้ไข เพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
        -  ความรู้ความสามารถทางด้านภาษาและการวิเคราะห์  หลักการและเหตุผล 
                                             ทางดา้นคณิตศาสตร ์
      -  ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  และท่ี 
                                             แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปจัจบุนั 
    - สถานการณ์เศรษฐกิจ สังคม การเมือง และเหตุการณ์ปัจจุบัน 
   (2) ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง โดยการทดสอบภาคปฏิบัติโดยใช้โปรแกรม 
Microsoft  office คะแนนเต็ม 100  คะแนน 
  (3) ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (โดยวิธีการสัมภาษณ์) คะแนนเต็ม 100 คะแนน  
   ทดสอบโดยการสัมภาษณ์ เพ่ือประเมินบุคคลเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับ
ต าแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว  ประวัติการศึกษา  ประวัติการท างาน  และพฤติกรรมที่ปรากฏทางอ่ืนของผู้
เข้าสมัครคัดเลือก   ทั้งนี้อาจใช้วิธีอ่ืนใดเพ่ิมเติมอีกก็ได้   เพื่อพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่าง ๆ  เช่น
ความรู้ที่อาจใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานในหน้าที่ความสามารถประสบการณ์   ท่วงทีวาจา  อุปนิสัย  
ปฏิภาณไหวพริบ  เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/2. ต าแหน่ง…… 
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2. ต าแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
    หลักสูตรและวิชาที่สอบ 

   (1)  ภาคความรู้ความสามารถทั่วไป โดยการสอบข้อเขียน คะแนนเต็ม 100  คะแนน 
-  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย   

         -  พระราชบัญญัติก าหนดแผนขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง  
       ส่วนท้องถ่ินพ.ศ.๒๕๔๒  
                  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ.ศ.๒๕๓๗ และท่ี 
       แก้ไข เพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 

-  ความรู้เกี่ยวกับต าแหน่งและหน้าที่ที่ต้องรับผิดชอบ ตลอดจนทักษะ และ 
ความรู้เกี่ยวกับกฎจราจร และการแก้ไขปัญหาต่าง ๆ 
   (2) ภาคความรู้ความสามารถหรือทักษะเฉพาะ (คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน)ทดสอบโดยวิธี
ปฏิบัติ พิจารณาจากทักษะในการขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
   (3)  ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (โดยวิธีการสัมภาษณ์)  (คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน)  
   ทดสอบโดยวิธีสัมภาษณ์ พิจารณาความรู้ความเหมาะสมโดยวิธีการประเมินความเหมาะสม
กับต าแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว  ประวัติการศึกษา  ประวัติการท างาน  พฤติกรรมที่ปรากฏทางอ่ืน  ของ
ผู้เข้าสอบและจากการสัมภาษณ์เพ่ือพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่าง ๆ  เช่น  ความรู้ที่อาจใช้เป็นประโยชน์
การปฏิบัติงานในหน้าที่  ความสามารถ  ประสบการณ์  ท่วงทีวาจา  อุปนิสัย  อารมณ์  ทัศนคติ  จริยธรรม
และคุณธรรม  ปฏิภาณไหวพริบ  บุคลิกภาพรวมทั้งสังคมและสิ่งแวดล้อม 
 
      3. ต าแหน่ง ผู้ช่วยช่างโยธา สังกัดกองช่าง 

     หลักสูตรและวิชาที่สอบ  
  (1) ภาคความรู้ความสามารถทั่วไปและความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง โดยการสอบ
ข้อเขียน คะแนนเต็ม 100  คะแนน  

-  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย   
         -  พระราชบัญญัติก าหนดแผนขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง  
       ส่วนท้องถ่ินพ.ศ.๒๕๔๒  
                  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ.ศ.๒๕๓๗  และท่ี 
       แก้ไข เพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
        -  ความรู้ความสามารถทางด้านภาษาและการวิเคราะห์  หลักการ  และ
เหตุผล 
                                             ทางดา้นคณิตศาสตร ์
      -  ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  และท่ี 
                                             แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปจัจบุนั 
    - สถานการณ์เศรษฐกิจ สังคม การเมือง และเหตุการณ์ปัจจุบัน 
 
 

/(2)ภาคความรู้…… 
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  (2) ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง โดยการทดสอบทดสอบภาคปฏิบัติการ  การ
เขียนแบบเบื้องต้น คะแนนเต็ม 100  คะแนน 
  (3) ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (โดยวิธีการสัมภาษณ์) คะแนนเต็ม 100 คะแนน  
   ทดสอบโดยการสัมภาษณ์ เพ่ือประเมินบุคคลเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับ
ต าแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว  ประวัติการศึกษา  ประวัติการท างาน  และพฤติกรรมที่ปรากฏทางอ่ืนของผู้
เข้าสมัครคัดเลือก   ทั้งนี้อาจใช้วิธีอ่ืนใดเพ่ิมเติมอีกก็ได้   เพื่อพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่าง ๆ  เช่น
ความรู้ที่อาจใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานในหน้าที่ความสามารถประสบการณ์   ท่วงทีวาจา  อุปนิสัย  
ปฏิภาณไหวพริบ  เป็นต้น 
   

   4. ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ สังกัดส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
         หลักสูตรและวิชาท่ีสอบ  

  (1) ภาคความรู้ความสามารถทั่วไป โดยการสอบข้อเขียน คะแนนเต็ม 100  คะแนน  
-  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย   

         -  พระราชบัญญัติก าหนดแผนขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง  
       ส่วนท้องถ่ินพ.ศ.๒๕๔๒  
                  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ.ศ.๒๕๓๗  และท่ี 
       แก้ไข เพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
        -  ความรู้ความสามารถทางด้านภาษาและการวิเคราะห์  หลักการและเหตุผล 
                                             ทางดา้นคณิตศาสตร ์
      -  ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  และท่ี 
                                             แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปจัจบุนั 
    - สถานการณ์เศรษฐกิจ สังคม การเมือง และเหตุการณ์ปัจจุบัน 
  (2) ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง โดยการทดสอบภาคปฏิบัติโดยใช้โปรแกรม 
Microsoft  office คะแนนเต็ม 100  คะแนน   

(3) ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (โดยวิธีการสัมภาษณ์) คะแนนเต็ม 100 คะแนน  
   ทดสอบโดยการสัมภาษณ์ เพ่ือประเมินบุคคลเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับ
ต าแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว  ประวัติการศึกษา  ประวัติการท างาน  และพฤติกรรมที่ปรากฏทางอ่ืนของผู้
เข้าสมัครคัดเลือก   ทั้งนี้อาจใช้วิธีอ่ืนใดเพ่ิมเติมอีกก็ได้   เพื่อพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่าง ๆ  เช่น
ความรู้ที่อาจใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานในหน้าที่ความสามารถประสบการณ์   ท่วงทีวาจา  อุปนิสัย  
ปฏิภาณไหวพริบ  เป็นต้น 
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